
ヒューマンウェアインターンシップ⼿続きフロー

否認
問題あり

参加期間

参加終了後
1週間以内

ｲﾝﾀｰﾝｼｯﾌﾟ対象期間
終了後４週間以内

参加開始
1週間前まで

参加開始の
【国内】3週間前まで
【海外】1.5ヶ⽉前まで

＜履修⽣本⼈＞
申請 ①

＜HWIP事務局＞
受付・付議

＜各種HW委員会＞
審査・承認

＜HWIP事務局＞
○ 承認連絡
○ 旅費⼿続き開始

＜各種HW委員会・事務局＞
○開始直前確認
○緊急連絡網作成

＜履修⽣本⼈＞
○報告書(旅費⽤)提出(事務局より送付)
○参加期間終了届提出④
○出勤簿⑤

＜履修⽣本⼈＞
報告書(+体験記)提出⑥

＜履修⽣本⼈＞
インターンシップ参加

＜HWIP事務局＞
全書類まとめ・付議
＜各種HW委員会＞

単位認定審査

＜履修⽣本⼈＞
○承認後必要書類提出
* ｲﾝﾀｰﾝｼｯﾌﾟ届②
* 交通⼿段・費⽤情報
* 学⽣教育研究災害傷害保険および

同賠償責任保険の加⼊証明(領収書
または保険証書の写し)

* 誓約書③＜国内⽤・海外⽤＞
○必要に応じた⼤学・研究科への届け

【海外の場合、上記にプラス】
○海外旅⾏保険加⼊(⼊⾦まで)
○渡航に関する注意指導

許可取り消し
問題あり

単位認定

申請時に申し⽴てがなければ、
旅費は終了後(報告書提出後)の
⽀払となります

① 開始⽇より前の振込を希望す
る場合
⇒⼿続き上、振込希望⽇(毎
⽉10or25⽇)の5週間前まで
に申請が必要です

② 終了⽇より前(実施期間中)を
希望する場合
⇒往復の交通費計算に必要な
情報(フライト情報等)提出後、
1ヶ⽉以上後の振込⽇
(10or25⽇)から振込が可能
です

※ ①の場合で、料⾦が⽀払えな
い理由で交通費・航空券⾦額
が確定していない場合は、概
算額を前払いすることが可能
です

※ 年度を跨る実施の場合、次年
度に係る旅費は、その年度の
5⽉以降にしか⽀払うことは
できません

参加中は、安否確認のた
め定期連絡が必要です

【インターンシップ対象期間】
参加期間＋その前後*

*=0⽇以上の事前準備期間、
事後期間

海外の場合2か⽉前ま
でに研究科へ届出が
必要なものあり︕

感染症危険レベル2
以上の国は3か⽉前


