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１．海外派遣の状況 (今年度の累計) 

    

 短期 インターンシップ 

 前回時点 今回時点 前回時点 今回時点 

派遣済み（帰国済み） 6名 8名  0名 0名

派遣中  1名 0名  1名 5名

派遣予定（許可済み〉 5名 9名 4名 0名

   

２. 海外渡航届システムの運用開始について 

別紙参照 

 

３. 海外研修について 

  1月上旬、北米案で検討中 

  

 



平成２９年 ６ 月２７日 

各部局等の長 殿 

理 事 山 中 伸 介 

海外渡航届システムの運用開始及び短期学生海外派遣プログラム 

における危機管理体制について（通知） 

 平素は、本学国際交流事業にご理解・ご協力いただき誠にありがとうございます。 

 ご存知のとおり、昨今の国際情勢の流動化に伴い、世界各地でテロ等による事件

が多発している状況の中、大学ではグローバル人材の育成を図るため、学生の海外

派遣を拡充すると同時に危機管理体制の整備が求められています。 

本学では、昨年度に派遣学生海外危機管理サービス（OSSMA）を導入したところ

ですが、より一層の危機管理体制の強化を図るため、学生の海外渡航に関する情報

を一元化し、有事の際には所在安否の確認を即座に行えるようにするため、これま

で海外渡航する学生に提出を求めていた「留学・海外研修届」に替えて、オンライ

ンによる「海外渡航届システム」（以下、「本システム」という。）を構築しました。 

 本システムの概要については別添1のとおりですが、これまで通り海外留学や語

学研修、インターンシップ等で海外渡航する場合はもちろん、学生が休学して留学

する場合や海外旅行など学生の海外渡航全般に活用していただきたいと考えてい

ます。 

つきましては、本システムの運用を７月３日（月）から開始いたしますので、各

部局等におかれましては、所属の学生が海外渡航する際は必ず本システムにアクセ

スし、渡航情報を登録するようにご指導・ご周知いただきますようお願いいたしま

す。 

また、夏季休業が間近に迫り、各部局等では独自の海外派遣プログラムが始まる

ことと思います。既に部局独自の危機管理体制を敷かれているものと思いますが、

プログラムの実施にあたりましては、別添2の「短期学生海外派遣プログラムにお

ける危機管理に係る取扱い」を関係各位にご周知いただき、危機管理へのご協力の

ほどよろしくお願いいたします。

【本件担当】国際学生交流課 上河原、赤坂

内線：吹田 7164、3084 
E-mail:studyabroad@ml.office.osaka-u.ac.jp 
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海外渡航届システムについて

 システムは、学生用、部局担当者用、管理者用の３つの機能で構成されています。

１．学生用機能 

①トップ：本部又は部局からのお知らせを掲載する。

②留学・旅行届一覧：これまでに登録した渡航情報が一覧表示され、登録の内容の確

認及び登録の内容の追加・修正等の編集を行う。 

③渡航届新規作成：海外渡航が留学・研修か海外旅行かを選択し、海外渡航情報を登

録する。 

ⅰ）基本情報（基本情報、国内緊急連絡先１、国内緊急連絡先２、保険情報、留学・

研修情報）を入力し、確認画面で入力した情報を確定して送信する（すべての項目

の入力ができない場合は下書き保存にする。）。 

ⅱ）海外渡航情報（渡航基本情報、留学（研修）中の本人情報、留学（研修）先指

導教員情報、留学（研修）先留学担当者情報）を入力し、確認画面で入力した情報

を確定して送信する。 

ⅲ）フライト情報（航空便情報、出発地情報、到着地情報）を入力し、確認画面で

入力した情報を確定して送信する。 

２．部局担当者用機能 

①渡航情報未提出一覧：所属部局の学生のうち、基本情報のみ登録された状態で渡航

情報が登録されていない学生を一覧表示する。 

②一覧・検索：登録された渡航届の一覧及び検索項目により抽出した渡航届の Excel

形式による出力と、OSSMA届出用のフォーマットによる出力を行う。 

③プログラム管理：部局が主催する派遣プログラム名の新規登録及び編集を行う。 

３．システム管理者用機能 

①一覧・検索：登録された渡航届の一覧及び検索項目により抽出した渡航届の Excel

形式による出力と、OSSMA届出用のフォーマットによる出力を行う。 

②渡航情報未提出一覧：基本情報のみ登録された状態で渡航情報が登録されていな 

い学生を一覧表示する。 

③お知らせ管理：お知らせの作成、編集を行う。 

④部局管理：部局システムを利用できる部局の新規登録及び編集を行う。 

⑤部局担当者管理：部局システムを利用できる部局担当者の新規登録及び編集を行う。 

⑥目的管理 

ⅰ）渡航目的管理：渡航目的の新規登録及び編集を行う。 

ⅱ）プログラム管理：派遣プログラム名の新規登録及び編集を行う。  

４．利用開始日 

   平成２９年７月３日（月）

５．その他 

(1) 操作マニュアルについて

    部局担当者用操作マニュアル及び学生用操作マニュアルを ICHO フォルダーに

保存しています。

    また、学生用操作マニュアルについては、KOAN 掲示板及び大学ホームページの

国際交流のページからダウンロードできるようにします。

(2) 本システムの英語版については、平成２９年８月中に利用開始の予定です。
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短期学生海外派遣プログラムにおける危機管理に係る取扱い

１．緊急時連絡網について

(1) 緊急時連絡網（様式１を参照）を作成し、国際学生交流課及び関係部署（様式の太

枠で囲んだ部分）に送付する。

(2) 海外拠点（北米、欧州、ASEAN、東アジア）については、当該国でプログラムを実

施する場合、緊急時連絡網に入れることとする。また、その他の地域で実施するプ

ログラムについては、緊急時に海外拠点への連絡が適当であるとプログラム実施責

任者が判断する場合、緊急時連絡網に入れることとする。

(3) 必要に応じ派遣先担当者用に英語へ翻訳し、配付する。

(4) 参加学生には、大学側コーディネーターなど必要項目（様式１内の点線で囲んだ部

分）を渡す。また、同連絡網を参加学生から家族に手渡すよう徹底する。

(5) 「学生から家族には、学生の責任で連絡を取る」ように伝えておく。緊急時には大

学からも家族に連絡する体制であることも伝えておく。

(6) 様式１における「部局担当事務」欄の分量が多く、枠内に収まらない場合は別紙と

しても可。

(7) 学生の死亡・重体・重病、はしかなどの感染症の場合は、部局担当事務を経由して

本部に連絡する。ただし、緊急時において部局担当事務に連絡が取れない場合は、

直接本部に連絡すること。

２．参加学生名簿について

(1) 参加学生名簿、家族等関係者の連絡先等（任意様式）は、部局担当事務及び国際学

生交流課（課長補佐宛て）に送付する（データでも用紙のコピーでも可）。

(2) 海外拠点が関係する場合、学生名簿は当該海外拠点にも送付する。

(3) プログラム終了後は破棄する。

３．誓約書について

(1) 内容は、様式２を参照すること。

(2) 宛名は部局長名にする（実施部局が複数に渡るときは、連名にする）。

(3) 部局担当事務（教務係、大学院係等）で保管する。

４．参加学生への指導について

(1) 海外渡航中は、常に「自分の身は自分で守る」という自己責任の意識とともに、「大

阪大学の学生」としての自覚を持ちながら行動する。

(2) 渡航期間が 3 か月未満の場合は「たびレジ」に登録し、3 か月以上の場合は「在留

届」を日本大使館または総領事館（在外公館）に提出する。

(3) 派遣学生海外危機管理サービス（OSSMA）への加入とともに、海外旅行傷害保険に

ついても、プログラムの一環として学生に必ず加入させる。

(4) 渡航先、渡航期間、国内緊急連絡先、フライト情報等を「海外渡航届システム」に

登録する。



別添１

５．その他の参考情報

(1) 大阪大学・国際交流等に伴う危機管理対応マニュアル

http://www.osaka-u.ac.jp/ja/international/outbound/j06l0s 
(2) 外務省海外安全ホームページ

http://www.anzen.mofa.go.jp 
(3) 厚生労働省「感染症情報」

http://www.mhlw.go.jp/stf/seisakunitsuite/bunya/kenkou_iryou/kenkou/ 
kekkaku-kansenshou/ 

  (4) 厚生労働省検疫所「FORTH 海外で健康に過ごすために」

http://www.forth.go.jp/ 
  (5) 「たびレジ」学生向けパンフレット

https://www.ezairyu.mofa.go.jp/tabireg/tabireg_koho_002.pdf 
  (6) 「在留届」説明ページ

http://www.mofa.go.jp/mofaj/toko/todoke/zairyu/index.html 

【照会先】 国際部国際学生交流課 電話：０６－６８７９－７１６４

      国際部国際企画課   電話：０６－６８７９－４４０９（海外拠点関係）
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